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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL

QUIBDO, JUNIO DEL 2026

Señor(a)
YILSE ALEIDA RUIZ CARRILLO
Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR. 9120307 de 2026
Coordinadora académica 
Quibdó

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Junio 2026

Referencia: CO1.PCCNTR. 9120307 de 2026

ILMA ZABALA SUÁREZ, identificada con la cédula de ciudadanía nro. 37.915.099, en mi calidad de 
contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 
continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y DOS MILLONES 
CUATROCIENTOS TRECE MIL se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y DOS MILLONES 
CUATROCIENTOS TRECE MIL SEISCIENTOS CINCUENTA PESOS ($32.413.650) MCTE. esta suma será pagada 
por el Sena al contratista de la siguiente manera: a) un (1) primer pago correspondiente a 27 días del mes 
de marzo de 2026, por valor de CUATRO MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL 
CUATROCIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($4.944.455), b) Cinco (5) pagos iguales 
correspondientes a los meses de abril a agosto por valor de CINCO MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA 
Y TRES MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y NUEVE PESOS M/CTE. ($5.493.839) cada uno.

Plazo: 31 de agosto del 2026.

Objeto: Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor, para orientar, desarrollar y 
evaluar los procesos de Formación Profesional Integral (FPI) de los aprendices en los programas de 
formación titulada y complementaria en el marco de la estrategia CampeSENA, modalidad presencial en 
el Centro de Recursos Naturales, Industria y Biodiversidad Sena Regional Chocó en la vigencia 2026.

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

Pública X Pública Clasificada Pública Reservada
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Ejecución mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1

Programar las actividades de enseñanza-
aprendizaje-evaluación de conformidad con 
las competencias y/o resultados de 
aprendizaje según el calendario 
institucional y el manual de procedimientos 
para la ejecución de acciones de formación 
profesional, así, como los lineamientos de la 
estrategia CAMPESENA

Se desarrollaron 
competencias teórico 
prácticas en análisis de 
suelos, en el marco de la 
formación titulada.
Se explicó:
Suelos. Que es el análisis 
de suelo, para que sirve, 
en la agricultura para que 
se utiliza.
Toma de muestra de suelo
Fertilización. Se abordó 
qué es un plan de 
fertilización y el tema de 
podas y su importancia.
Injerto. Clases de injertos 
y su relevancia para los 
ecosistemas.
Sistemas de Riego

Registro fotográfico y 
listado de asistencia

2

Orientar, asesorar y acompañar de forma 
permanente a los aprendices en el 
desarrollo de las actividades establecidas en 
la guía de aprendizaje de acuerdo lo 
establecido en las guías, los procedimientos 
y el Sistema Integrado de Gestión y 

los lineamientos de la estrategia 
CampeSENA. 

En la parte práctica los 
Aprendices presentan los 
diferentes sistemas de 
riego (se anexan fotos.)
Igualmente, se trabajó en 
cómo hacer un injerto de 
cítricos, desarrollando las 
competencias técnicas
(como cortes precisos y 
atado) y científicas
(comprensión de la 
botánica y fisiología 
vegetal)

Listados de 
asistencias, Registros 
fotográficos.

3
Orientar a los aprendices en el proceso de la 
ruta de certificación.

Se asesora a los 
aprendices en el manejo 
de la ruta de certificación.

Certificados de 
aprendices

4
Para los Instructores que imparten 
formación titulada y complementaria 
presentar el Portafolio del Instructor y 

Actualización del 
portafolio del instructor 

Presentación del 
portafolio virtual.
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evidencias lista de chequeo Instructor 
CampeSENA adjuntando los formatos 
actualizados del sistema Integrado de 
gestión dispuestos en la plataforma 
COMPROMISO.  

con los formatos 
respectivos.

5
Apoyar las charlas informativas con 
especificaciones de los programas, así como 
el proceso de inducción de aprendices.

se da a conocer el 
programa de formación a 
impartir

Listado de asistencia

6

Emitir juicio valorativo sobre el nivel de 
cumplimiento de los resultados de 
aprendizaje de las competencias del 
programa, aplicando los procedimientos y 
herramientas tecnológicas que la entidad 
defina, en un plazo máximo de tres (3) días 
después de haber terminado el resultado de 
aprendizaje correspondiente.

Se emiten los juicios 
evaluativos de las 
competencias y/o 
resultados vistos.

Se cargan los juicios 
evaluativos.

7

Atender de manera oportuna los 
requerimientos de carácter contractual y 
técnico, formulados por el supervisor del 
contrato y presentar los informes
mensuales de ejecución, que evidencien el 
cumplimiento del objeto contractual.

se presenta el informe 
mensual, para el trámite 
de cuenta de cobro

Informe mensual 
cargado en el secop II

8

Apoyar técnicamente en las evaluaciones de 
los procesos de adquisición de bienes y 
servicios, por el conocimiento profesional 
contratado previa designación del director 
regional.

Esta obligación, no se 
ejecutó durante el mes 
objeto de pago

Esta obligación, no se 
ejecutó durante el mes 
objeto de pago

9
Reportar 160 horas mes, de las labores en la 
formación Titulada y/o complementaria.

Entrega de 
programaciones para la 
creación de fichas

Gestión de tiempo

10
Asistir de manera presencial y/o virtual a 
reuniones de información.

Esta obligación no se 
ejecutó durante el mes 
objeto de pago

Esta obligación no se 
ejecutó durante el mes 
objeto de pago

11
Las demás necesarias, para el cabal 
cumplimiento del objeto contractual.

Se realizo reunión de 
concertación, para definir 
días y horarios a impartir 
la formación. 

Listado de asistencia

     
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 
legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 
Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor.
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 
parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

ÍTEM
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL
1 20126 Bagadó 27/05/2026 29/05/2026
2

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 4654587597 del operador SOI referente al mes de 
MAYO.

Cordialmente,

ILMA ZABALA SUÁREZ
Contratista
CC 37.915.099

YILSE ALEIDA RUIZ CARRILLO
Supervisor del contrato 9120307 del 2026
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Obligaciones 1 y 2
Riego por inundación presentado por los aprendices
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Complementaria Muestreo de suelos agrícolas
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Ejemplo de riego por aspersión presentado por los Aprendices



15
GCCON-F-087 V2

Ejemplo riego por goteo presentado por los Aprendices
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Listados asistencia
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Obligación 3
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Obligación 5
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Quibdó mayo 29 de 2026 
 

PRESENTADO A: CARMEN STRELLA ARBOLEDA VELASQUEZ  
Directora (E) SENA REGIONAL CHOCO 

 ORDEN DE VIAJE  No: 
20126 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

27/05/2026 29/05/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Municipio de Bagadó 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro de recursos naturales, 
industria y biodiversidad. 

Bagadó 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Desarrollar y evaluar los procesos de FPI, de los aprendices en los 
programas de formación titulada y complementaria, en el marco de la estrategia CampeSENA. Bajo la 
ficha No. 3459737 en el Municipio de Bagadó 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Se desarrollaron acciones de formación con Aprendices de la Titulada Técnico en Producción 
Agropecuaria en el municipio de Bagadó, orientadas al conocimiento práctico y fortalecimiento de 
capacidades agropecuarias en materia de Disposición de residuos de cosecha y Compostaje. 
 
Inicialmente se desarrolló el taller teórico práctico orientado al correcto manejo de los residuos 
generados tras la recolección de cultivos. En el desarrollo de la formación, se abordaron las siguientes 
temáticas: 
 

- Técnicas de aprovechamiento de residuos de cosecha para la protección del suelo. 
- Técnicas de utilización de residuos de cosecha para alimentación animal. 
- Capacidad productiva de energía de los residuos tras su tratamiento. 
- Restricciones legales y sanitarias asociadas al inadecuado manejo de residuos agrícolas. 

 
2. Se impartió la formación sobre el Compostaje como alternativa de valorización orgánica y técnica de 
transformación de residuos orgánicos en abono natural de alta fertilidad. Los contenidos abordados 
incluyeron: 
 

• Fundamentos del compostaje. 
• Proceso y tiempos. 
• Tiempos de descomposición diferenciados. 
• Aplicación práctica para la mejora de la estructura del suelo. 

 

RESULTADOS:  

Como resultado del proceso formativo se logró fortalecer las competencias de los participantes en 
materia de disposición de residuos, permitiéndoles comprender su importancia para el desarrollo de las 
prácticas agrícolas habituales. 
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1. Los aprendices manifiestan acogida a esta formación de buenas prácticas agrícolas, toda vez que 
muchos de ellos desconocían los resultados obtenidos y se comprometen a aplicarlos en sus parcelas. 
 
2. Los aprendices de la titulada resaltan el conocimiento adquirido sobre los temas tratados. Se 
transfirieron 4 técnicas de aprovechamiento de residuos que promueven el desarrollo de habilidades 
técnicas en la práctica y la utilidad que aquellas pueden prever para el desarrollo del territorio y de la 
comunidad. 
 
Finalmente, se consolidaron evidencias del proceso formativo a través de registros y participación 
activa, reflejando el compromiso de los aprendices con las dinámicas planteadas. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registro fotográfico 
2. Listado de asistencia 

CONCLUSIÓNES: 
1. Alta participación e interés de los aprendices en fortalecer sus capacidades en materia de disposición 
de residuos. 
2. Motivación de los aprendices por implementar las técnicas para mejorar los abonos de los cultivos. 
 
En conclusión, la metodología empleada facilitó la comprensión y apropiación de los contenidos, 
especialmente en lo relativo al aprovechamiento sostenible de residuos de cosecha y la producción de 
compost como alternativa al uso de abonos químicos. 
 
Se evidenció un interés activo por parte de los participantes en la implementación de las técnicas 
aprendidas en sus unidades productivas, lo que augura un impacto positivo en la sostenibilidad 
ambiental y la productividad agrícola de la región. 

 
Evidencias: 

1. Registro fotográfico.  
 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
 

 
 

2. Listado de Asistencia 
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DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
ILMA ZABALA SUAREZ 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR (A) ACADÉMICO  YILSE ALEIDA RUIZ CARRILLO  
 

 










